Tworzenie Profilu Zaufanego

W tym poradniku przedstawie sposdb rejestracji stuzbowego profilu zaufanego (PZ). Jest to profil,
ktéry bedzie stuzyt do wysytania korespondencji przez platforme EPUAP. Do kont bedga przypisana
nasza skrzynka Gmina_Dobre. Nie interesuje mnie, czy ktos ma juz swoj prywatny profil

zaufany. Podajemy w formularzu swoéj prywatny nr telefonu komérkowego. Na ten numer bedzie
przychodzit SMS z kodem przy logowaniu do PZ. Sposéb wysytki wiadomosci przez EPUAP opisany

jest tutaj.

Strona rejestracji

Aby utworzy¢ stuzbowy profil zaufany wchodzimy pod adres https://pz.gov.pl/pz/register
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Rejestracja profilu zaufanego @ Zmien sposob rejestracji

Aby zatozy¢ konto, uzupetnij pola i kliknij Zarejestruj sie.
Po zatozeniu konta potwierdz swoj profil zaufany w dowolnym punkcie potwierdzajacym.

Dane logowania * - pola wymagane

Nazwa uzytkownika * ? Pole nie moze by¢ puste

Dane logowania

Pole Nazwa uzytkownika

Wiekszos¢ kont imiennych jest juz zajeta wiec aby ujednolici¢ jakos konta stuzbowe proponuje w
miejscu Nazwy uzytkownika wpisa¢ oznaczenie jednostki oraz swoje imie i nazwisko
ugd_imie_nazwisko


https://doc.dobre.ovh/books/poradniki/page/wysylanie-informacji-przez-epuap
https://pz.gov.pl/pz/register
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Pole Hasto

Jezeli ktos ma problem z wymysleniem trudnego hasta to polecam hasto do komputeréw jednak
miejcie na uwadze, ze to hasto inni pracownicy beda znac¢!

Dane osobowe

Wystarczy tutaj podac poprawne dane, beda one weryfikowane prze panig Anne Kacak przy
potwierdzaniu PZ.

Dane kontaktowe

Pole Adres e-mail

Wopisujemy swojego imiennego stuzbowego maila z kohcéwka @gminadobre.pl

Pole Numer telefonu

Wpisujemy swéj prywatny numer telefonu komérkowego. Wiem, ze niektérzy bedg mieli z tym
problem ale tak juz jest. Numer telefonu jest niezbedny, bo na niego bedg przychodzity kody
autoryzacyjne przy logowaniu do PZ.

Po wypetnieniu wniosku zaznaczamy ptaszek przy tekscie "Zapoznatem sie z przepisami
dotyczacymi profilu zaufanego i podpisu zaufanego".

Weryfikacja adresu mailowego i numeru
telefonu

W tym kroku system poprosi nas o kody z wiadomosci e-mail wysytanej na podany adres mailowy
oraz kod z SMSa, w celu potwierdzenia wprowadzonych danych.

Weryfikacja wniosku

Po wypetnieniu wniosku pojawi sie nam mozliwos$¢ wyszukania Punktu Potwierdzajgcego. Mozemy
zamkng¢ to okno.

Udajemy sie do Pani Anny Kacak (pokdj 13) w celu weryfikacji wniosku o zatozenie Profilu
Zaufanego.



Logowanie do EPUAP

Jak juz mamy potwierdzenie pozytywnej weryfikacji wniosku mozemy sie zalogowac¢. W celu

logowania wchodzimy pod adres https://pz.gov.pl/pz/index i wybieramy na gérze Zaloguj sie
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Masz firme? Podpisz JPK VAT profilem zaufanym

Pobierz bezplatna aplikacje L4 Podpisz Profilem Zaufanym >

Co to jest Jak zatozyc Co moge
07 EEEEEE 02 03

Po wyswietleniu strony logowania wypetniamy pola Nazwa uzytkownika lub adres e-mail i
Hasto zgodnie z tym co podalismy we wniosku. System moze znowu poprosi¢ o kod z SMS.

Potwierdz logowanie
Whpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalismy na twaoj telefon.

Kod SMS nr 1z 16.11.2022

Wpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ

Dostep do skrzynki Urzedu Gminy
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Jezeli poprawnie udato nam sie zalogowac to konto ma dopisek Konto prywatne dopdki nie
dodam mu uprawnieh do skrzynki EPUAP Urzedu Gminy.
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Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Prosze o wystanie na admin @ gminadobre.pl swojej nazwy uzytkownika czyli np.
ugd_krzysztof_ratuski

Po dodaniu uprawnien podczas logowania bedzie mozliwos¢ wyboru konta Gmina_Dobre czyli naszej
oficjalnej skrytki EPUAP.

Kontekst uzytkownika

Masz wiecej niz 1 kontekst. Wybierz ten z ktorego chcesz korzystac

Wybierz kontekst
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