
Tworzenie Profilu Zaufanego
W tym poradniku przedstawię sposób rejestracji służbowego profilu zaufanego (PZ). Jest to profil,
który będzie służył do wysyłania korespondencji przez platformę EPUAP. Do kont będą przypisana
nasza skrzynka Gmina_Dobre. Nie interesuje mnie, czy ktoś ma już swój prywatny profil
zaufany. Podajemy w formularzu swój prywatny nr telefonu komórkowego. Na ten numer będzie
przychodził SMS z kodem przy logowaniu do PZ. Sposób wysyłki wiadomości przez EPUAP opisany
jest tutaj. 

Strona rejestracji
Aby utworzyć służbowy profil zaufany wchodzimy pod adres https://pz.gov.pl/pz/register

Dane logowania
Pole Nazwa użytkownika
Większość kont imiennych jest już zajęta więc aby ujednolicić jakoś konta służbowe proponuję w
miejscu Nazwy użytkownika wpisać oznaczenie jednostki oraz swoje imię i nazwisko
ugd_imię_nazwisko

https://doc.dobre.ovh/books/poradniki/page/wysylanie-informacji-przez-epuap
https://pz.gov.pl/pz/register
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Pole Hasło
Jeżeli ktoś ma problem z wymyśleniem trudnego hasła to polecam hasło do komputerów jednak
miejcie na uwadze, że to hasło inni pracownicy będą znać!

Dane osobowe
Wystarczy tutaj podać poprawne dane, będą one weryfikowane prze panią Annę Kacak przy
potwierdzaniu PZ.

Dane kontaktowe
Pole Adres e-mail
Wpisujemy swojego imiennego służbowego maila z końcówką @gminadobre.pl

Pole Numer telefonu 
Wpisujemy swój prywatny numer telefonu komórkowego. Wiem, że niektórzy będą mieli z tym
problem ale tak już jest. Numer telefonu jest niezbędny, bo na niego będą przychodziły kody
autoryzacyjne przy logowaniu do PZ.

Po wypełnieniu wniosku zaznaczamy ptaszek przy tekście "Zapoznałem się z przepisami
dotyczącymi profilu zaufanego i podpisu zaufanego".

Weryfikacja adresu mailowego i numeru
telefonu
W tym kroku system poprosi nas o kody z wiadomości e-mail wysyłanej na podany adres mailowy
oraz kod z SMSa, w celu potwierdzenia wprowadzonych danych.

Weryfikacja wniosku
Po wypełnieniu wniosku pojawi się nam możliwość wyszukania Punktu Potwierdzającego. Możemy
zamknąć to okno.
Udajemy się do Pani Anny Kacak (pokój 13) w celu weryfikacji wniosku o założenie Profilu
Zaufanego.



Logowanie do EPUAP
Jak już mamy potwierdzenie pozytywnej weryfikacji wniosku możemy się zalogować. W celu
logowania wchodzimy pod adres https://pz.gov.pl/pz/index i wybieramy na górze Zaloguj się

Po wyświetleniu strony logowania wypełniamy pola  Nazwa użytkownika lub adres e-mail i
Hasło zgodnie z tym co podaliśmy we wniosku. System może znowu poprosić o kod z SMS.

Dostęp do skrzynki Urzędu Gminy

https://pz.gov.pl/pz/index
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Jeżeli poprawnie udało nam się zalogować to konto ma dopisek Konto prywatne dopóki nie
dodam mu uprawnień do skrzynki EPUAP Urzędu Gminy.

Proszę o wysłanie na admin @ gminadobre.pl swojej nazwy użytkownika czyli np.
ugd_krzysztof_ratuski

Po dodaniu uprawnień podczas logowania będzie możliwość wyboru konta Gmina_Dobre  czyli naszej
oficjalnej skrytki EPUAP.
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